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SAUE VALLARAAMATUKOGU POHIMAARUS
PShiméirus on kehtestatud “Rahvaraamatukogu seaduse” § 6 1oike 1 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Miiruse Reguleerimisala

Kédesolev poOhiméirus sdtestab Saue Vallaraamatukogu eesmirgid ja tlesanded, samuti
raamatukogu juhtimise korra, struktuuri, vara valdamise ja kdsutamise korra, finantseerimise
alused, aruandluse ja kontrolli ning timberkorraldamise, -kujundamise ja tegevuse 10petamise
korra.

§ 2. Uldsitted

(1) Saue Vallaraamatukogu (edaspidi raamatukogu) on iildkasutatav rahvaraamatukogu.
Raamatukogu ametlik nimetus on Saue Vallaraamatukogu.

(2) Raamatukogu on Saue Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) hallatav asutus, mis
vastavalt rahvaraamatukogu seadusele teenindab Saue valla haldusterritooriumil elavaid
inimesi.

(3) Raamatukogu asub Laagri alevikus, postiaadress on Veskitammi 4, Laagri alevik, Saue
vald, Harjumaa.

(4) Raamatukogu juhindub oma tegevuses rahvaraamatukogu seadusest, UNESCO
rahvaraamatukogude manifestist, kdesolevast pohiméaérusest ning teistest Saue valla ning
Eesti Vabariigi digusaktidest.

§ 3. Struktuur

Raamatukogu struktuuri kuulub lisaks Laagri alevikus paiknevale raamatukogule jdrgmine
valla territooriumil asuv struktuuriiiksus: Hiitiru Raamatukogu, postiaadress Joe tee 2, Hiiliru
kiila, Saue vald, Harjumaa.

§ 4. Pitsat ja siitmboolika

(1) Raamatukogul on oma nimega pitsat, millel voib kasutada valla v3i olemasolul
raamatukogu stimboolikat.

(2) Struktuuriiiksusel on oma nimega tempel teavikute méargistamiseks.

(3) Raamatukogul ja struktuuriiiksusel v3ib kasutusele olla oma siimboolika, mille kujunduse
ja kasutamise korra kehtestab vallavolikogu.

§ 5. Asjaajamise alused

(1) Asjaajamise korraldamisel ldhtub raamatukogu arhiiviseaduses, avaliku teabe seaduses,
isikuandmete kaitse seaduses, Vabariigi Valitsuse kehtestatud asjaajamiskorra iihtsetes
alustes ja teistes Eesti Vabariigi digusaktides sétestatust.

(2) Raamatukogu asjaajamise korraldus reguleeritakse asjaajamiskorraga, mille kehtestab
raamatukogu direktor késkkirjaga.

2. peatiikk



RAAMATUKOGU EESMARK JA ULESANDED

§ 6. Tegevuse eesmirk

Raamatukogu eesmédrk on tagada elanikele vaba ja piiramatu juurdepédis informatsioonile,
teadmistele, inimmotte saavutustele ning kultuurile ning toetada elukestvat Oppimist ja
enesetdiendamist.

§ 7. Raamatukogu iilesanded

(1) Raamatukogu pohiiilesanne on lugejale vajalike teavikute kogumine, hoidmine,
kittesaadavaks tegemine ja avalike andmepankade kasutamise voimaldamine.

(2) Pohiiilesande tditmiseks raamatukogu:

1) osutab pdhiteenuseid (teavikute kohapeal kasutamine ja kojulaenutus ning iildkasutatava

andmesidevorgu kaudu juurdepddsu tagamine avalikule teabele) Saue valla elanikele ning

teistele soovijatele;

2) osutab tasulisi eriteenuseid (paljundustood, véljatriikid iildkasutatavatest andmebaasidest

vms);

3) komplekteerib kogud liigiliselt ja laadiliselt vastavalt teeninduspiirkonna pohivajadustele;

4) kogub, siilitab ja teeb kittesaadavaks lugejale vajalikud teavikud ning avalikud

andmebaasid;

5) abistab ja konsulteerib lugejaid veebipohise avaliku teabe ja andmebaaside kasutamisel,

riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste veebilehtedele juurdepddsu saamisel;

6) peab elektronkataloogis ja hulgiarvestusraamatus arvestust kogude suuruse, koostise ja

rahalise vddrtuse ning nendes tehtud muudatuste kohta;

7) to6tleb raamatukogusse saabunud triikised ja avab need nduetekohaselt elektronkataloogis;

8) teeb teatme-bibliograafiatodd, vastab paringutele;

9) korraldab niitusi ja muid {iritusi ning tutvustab kogusid tildsusele;

10) tellib lugejatele vajalikud, kuid puuduolevad triikkised raamatukogudevahelise laenutuse

kaudu;

11) kogub ja séilitab Saue valla koduloolisi materjale;

12) siilitab raamatukogu tegevuse kdigus loodud dokumente arhiivis vastavalt digusaktide

nouetele;

13) korraldab tasuta koduteeninduse elanikele, kes tervisliku seisundi vai puude tottu ei ole

voimelised raamatukogu kiilastama;

14) koordineerib koigi Saue valla raamatukogude t66d ja teeb koostodd koigi Harju

maakonna raamatukogudega.

§ 8. Raamatukogu digused ja kohustused

(1) Raamatukogul on oma iilesannete tiitmiseks jairgmised digused:

1) esitada vallavalitsusele ja vallavolikogule raamatukogu tegevust puudutavaid digusaktide
eelndusid;

2) saada teistelt valla asutustelt informatsiooni, mis on vajalik raamatukogu pdhiiilesannete
taitmiseks;

3) anda tasuta iile raamatukogule mittevajalikke triikiseid teistele asutustele voi miiiia
vallavolikogu poolt kehtestatud korras.

(2) Raamatukogul on oma tilesannete tditmiseks jirgmised kohustused:

1) kinni pidada raamatukogu kasutamise eeskirjast, et tagada kogude siilivus;

2) tagada eelarveliste vahendite sihtotstarbeline kasutamine;

3) tagada raamatukogu vara sdilimine ja heaperemehelik kasutamine.

3. peatiikk



RAAMATUKOGU JUHTIMINE JA TEGEVUSE KORRALDAMINE

§ 9. Raamatukogu tegevuse korraldamine

(1) Raamatukogu tegevust juhib ja korraldab raamatukogu direktor.

(2) Raamatukogu teeninduse korraldamise kohta ettepanekute tegemiseks, raamatukogu t66
hindamiseks ja tegevust puudutavate oluliste kiisimuste arutamiseks moodustatakse
raamatukogu noukogu.

(3) Raamatukoguteenindus tagatakse raamatukoguhoidja kutsenduetele vastavate tootajate ja
muu personaliga.

§ 10. Direktor

(1) Direktori vaba ametikoha tditmiseks kuulutab vallavalitsus vélja avaliku konkursi ja
kehtestab konkursi korra.

(2) Avaliku konkursi tulemuste alusel sO0lmib raamatukogu direktoriga t66lepingu
vallavanem.

(3) Raamatukogu direktor:

1) esindab raamatukogu oma padevuse piires voi volitab vajadusel selleks teisi tootajaid,

3) esitab kehtestamiseks raamatukogu kasutamise eeskirja, eelarve projekti ja pdhimééruse

muudatusettepanekud,;

4) sd0lmib lepinguid raamatukogu iilesannete tiitmiseks ja raamatukogu eelarves ettendhtud

vahendite piires;

4) tootab vilja ja kinnitab késkkirjaga to6tajate ametijuhendid ning sdlmib, peatab, muudab ja

16petab tootajatega todlepingud;

5) annab oma pédevuse piires raamatukogu t66 sisemiseks korraldamiseks kaskkirju;

6) vastutab raamatukogu to0 eest ja tagab raamatukogule pandud iilesannete tditmise;

7) vastutab raamatukogu kasutuses ja valduses oleva vara sihipdrase, heaperemeheliku

kasutamise, sdilimise ja korrashoiu eest;

8) vastutab kdesoleva pohiméaruse tditmise ning raamatukogu arengu ja rahaliste vahendite

sthipdrase kasutamise eest.

§ 11. Raamatukogu noukogu
(1) Noukogu koosseisu kinnitab vallavalitsus oma korraldusega.
(2) Noukogu nodustab direktorit ning teeb vallavolikogule ja vallavalitsusele ettepanekuid
raamatukogu teeninduse korraldamise kohta.
(3) Noukogul on 3-5 liiget. Noukogu valib oma liikmete hulgast esimehe ja aseesimehe.
(4) Noukogu koosolekutel osaleb raamatukogu direktor, kes ei ole ndukogu liige.
(5) Noukogul on digus kaasata oma to0sse spetsialiste ja eksperte.
(6) Noukogu padevus ja tilesanded on:
1) ettepanekute tegemine raamatukoguga seonduvate sihtprogrammide ja -projektide
véljatootamiseks ja nende viljatéotamises osalemine;
2) raamatukogu kasutamise eeskirjade labivaatamine ja heakskiitmine;
3) raamatukogu tegevuse analiilisimine ja ettepanckute tegemine arengukavade kohta
ning raamatukogu arengukava heakskiitmine;
4) raamatukogu eelarve eelndu ja aastaaruande ldbivaatamine ja heakskiitmine.
(7) Noukogul on digus:
1) saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;
2) nduda direktorilt aruandeid raamatukogu tegevuse kohta;
3) teha ettepanekuid raamatukogu t66 paremaks korraldamiseks.
(8) Noukogu toovorm on koosolek. Noukogu koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele, kuid
mitte harvem kui 2 korda aastas.



(9) Noukogu koosoleku kutsub kokku ja seda juhatab ndukogu esimees, tema &raolekul
aseesimees. Noukogu koosoleku kokkukutsumisest informeeritakse ndukogu litkmeid
viahemalt 7 pieva enne koosoleku toimumist. Noukogu on otsustusvoimeline, kui kohal on
kaks kolmandikku liikmetest, sealhulgas esimees vOi aseesimees. Noukogu teeb oma
otsused poolthddlteenamusega. Hiidlte vordsuse korral on otsustav koosoleku juhataja
haal.

(10) Noukogu koosolekud protokollitakse. Noukogu maédrab protokollija oma liikmete
hulgast. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.

§ 12. Raamatukogu tootajad

(1) Raamatukogu to6tajad on direktor, raamatukoguhoidjad ja muud té6tajad

(2) Raamatukogu tootajate koosseisu ja palgamiddrad kinnitab vallavalitsus raamatukogu
direktori ettepanekul.

(3) Tootaja tilesanded madratakse toolepingu lisana vormistatava ametijuhendiga.

4. peatiikk
KOGUD JA TEENINDUS

§ 13. Raamatukogu kogud

(1) Raamatukogu kogud on koostiselt universaalsed, sisaldades teeninduspiirkonna elanike
pohivajadustele vastavaid erinevates keeltes, eri tiilipi ja laadi teavikuid.

(2) Raamatukogude kogude komplekteerimine, iileandmine, hoidmine ja séilitamine
korraldatakse digusaktidega sétestatud korras.

(3) Struktuuriiiksusel on oma kogu, mille komplekteerib struktuuriiiksuse juhataja koostdos
direktoriga.

§ 14. Raamatukoguteenindus

(1) Raamatukogu pohiteenused on teavikute kohapeal kasutamine ja kojulaenutus ning
iildkasutatava andmesidevorgu kaudu avalikule teabele juurdepddsu vdoimaldamine.
Raamatukogu pohiteenused on tasuta.

(2) Raamatukogu eriteenused voivad olla tasulised. Tasuliste teenuste nimekirja ja hinnad
kehtestab vallavalitsus raamatukogu direktori ettepanekul.

(3) Raamatukogu teeninduse korraldus ning lugejate Gigused ja kohustused kehtestatakse
vallavolikogu poolt kinnitatud raamatukogu kasutamise eeskirjas, mis tehakse igale
lugejale teatavaks.

5. peatiikk
VARA, FINANTSEERIMINE, ARUANDLUS JA JARELEVALVE

§ 15. Raamatukogu vara

(1) Raamatukogu vara moodustavad talle valla voi teiste isikute poolt raamatukogule
sihtotstarbeliseks valdamiseks, kasutamiseks ja kdsutamiseks antud vara.

(2) Raamatukogu vara valdamine, kasutamine ja kédsutamine ning varaliste kohustuste
vOtmine toimub vastavalt vallavolikogu poolt kehtestatud korrale.

§ 16. Eelarve ja finantseerimine

(1) Raamatukogul on iseseisev eelarve Saue valla eelarves. Raamatukogu eelarve kinnitab
vallavolikogu Saue valla eelarve osana ja selle tditmist kontrollib vallavalitsus.

(2) Raamatukogu finantseeritakse:

1) valla eelarvest;



2) riigieelarvest;

3) annetustest;

4) raamatukogu pohitegevusega seotud tasulistest teenustest;

5) laekumistest sihtasutustelt, sihtkapitalidelt ja projektidest.

(3) Raamatukogu finantstegevust juhib koosto6s raamatukogu nodukoguga raamatukogu
direktor. Raamatukogu raamatupidamist peetakse tsentraalselt vallavalitsuse kaudu.

§ 17. Aruandlus
Raamatukogu esitab oma tegevuse kohta aruandeid rahvaraamatukogu seaduses ja teistes
oigusaktides kehtestatud korras ja tdhtaegadel.

§ 18. Jirelevalve

(1) Teenistuslikku jarelevalvet raamatukogu ja direktori tegevuse seaduslikkuse ja
otstarbekuse iile teostab vallavalitsus.

(2) Raamatukogu raamatupidamise Oigsust ja vara kasutamise sihipédrasust kontrollib
volikogu revisjonikomisjon, riigieelarveliste vahendite kasutamist Riigikontroll.

(3) Jarelevalve kdigus avastatud puudused on direktor kohustatud korvaldama jéarelevalve
organi madratud tédhtpdevaks.

6. peatiikk
LOPP- JA RAKENDUSSATTED

§ 19. Raamatukogu timberkorraldamine ja tegevuse lopetamise otsustab volikogu.
§ 20. Raamatukogu pohimééruse muudab ja tunnistab kehtetuks volikogu.
§ 21. Médrus joustub 01. aprillil 2008.

Indrek Tiidemann
Saue Vallavolikogu esimees



